                      Директору 
                                                                             АНОО «Физтех-лицей» им. П.Л. Капицы
                                  Машковой М.Г.
						
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
Прошу разрешить въезд  «_____» ___________________ 202_____ г., 
в «_____» час.   на     территорию     АНОО «Физтех-лицей» им. П.Л. Капицы, 
к зданию ___________________ ,  с  целью разгрузки/погрузки/иное ________________                              
       (например, «к зданию Лицея»)                                   (нужное подчеркнуть)                              
транспортного средства: гос. рег. знак _______________, марка____________,
модель ____________________________________________________________,
под управлением водителя ________________________________________________ .
                                                                      (наименование организации, ведомственная принадлежность)
Ф.И.О. водителя: _____________________________________________________
Документ1, удостоверяющий личность водителя: ___________________ серия____________ № _________  ,выдан «____»________________________ , _________________________________________________________________________ .
			                                          (кем)
Контактный номер телефона водителя:__________________________________ .

На вышеуказанном транспортном средстве ввозится/вывозится имущество/материальные ценности в соответствии с нижеследующим списком2:
1)  ______________________________________________________________________ ;
(инвентарный номер, марка, модель и т.п.)
2)  ______________________________________________________________________ ;
(инвентарный номер, марка, модель и т.п.)
3)  ______________________________________________________________________ ;
(инвентарный номер, марка, модель и т.п.)
4)  ______________________________________________________________________ ;
(инвентарный номер, марка, модель и т.п.)
5)  ______________________________________________________________________ ;
(инвентарный номер, марка, модель и т.п.)

в моем сопровождении/ в сопровождении_____________________________________.
                                                                                                                                                          (кого, ФИО, номер телефона)
___________________________
     (наименование должности лица,
подписывающего служебную записку)
«_____» _____________ 202___г.              _________________       /_______________/			                                                                                     (подпись)                                          (инициалы, фамилия)
                        

СОГЛАСОВАНО:
Заместитель директора 
[bookmark: _GoBack]по безопасности:                              _________________                     М.В. Рассказов


Продолжение списка
вывозимого/ввозимого имущества/материальных ценностей:
6)  _______________________________________________________________ ;
(инвентарный номер, марка, модель и т.п.)
7)  _______________________________________________________________ ;
(инвентарный номер, марка, модель и т.п.)
8)  _______________________________________________________________ ;
(инвентарный номер, марка, модель и т.п.)
9)  _______________________________________________________________ ;
(инвентарный номер, марка, модель и т.п.)
10)  ______________________________________________________________ ;
(инвентарный номер, марка, модель и т.п.)
11)  ______________________________________________________________ ;
(инвентарный номер, марка, модель и т.п.)
12)  ______________________________________________________________ ;
(инвентарный номер, марка, модель и т.п.)
13)  ______________________________________________________________ ;
(инвентарный номер, марка, модель и т.п.)
14)  ______________________________________________________________ ;
(инвентарный номер, марка, модель и т.п.)
15)  ______________________________________________________________ ;
(инвентарный номер, марка, модель и т.п.)
				



__________________ /______________________/
                (подпись)                                                  (инициалы, фамилия)






Осмотр проведен, водитель о соблюдении мер безопасности при движении 
на территории Лицея предупрежден.

Сотрудник ЧОП:                                             ____________	/______________/
«___»_____________ 202___ г.			       (подпись)                                (инициалы, фамилия)

___________________
1Документом, удостоверяющим личность, могут для пропуска являться: паспорт гражданина РФ или другого государства, паспорт гражданина РФ, удостоверяющий личность гражданина РФ за пределами РФ (т.н. «загранпаспорт»), военный билет, удостоверение личности военнослужащего, водительское удостоверение. 
2 Продолжение списка допускается на 2-й странице листа. В данном случае после пункта 5 делается отметка «продолжение см. на обороте».

